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合作組織
協議書
立書人

[地主社名或地區，國名]，「地主贊助者」 
[國際社名或地區，國名]，「國際贊助者」 
[合作組織名，國名]，「組織 1」
[合作組織名，國名]，「組織 2」


您必須使用本合作組織協議書 (統稱「協議書」) 填入所需資訊後，將填妥的表格提交扶輪基金會。請只填寫空格，勿修改任何其他內容。如果您不清楚如何填寫，請看最後部分的說明。
請注意：扶輪獎助金部門的雇員正在更新支援您全球獎助金申請的幾份文件。此表格為其中之一。請填寫此簡短的問卷調查，針對此表格提供意見。

1. 主題 
全球獎助金 # [獎助金編號]，[專案名稱]，在 [社區名]，[國名]，「扶輪獎助金」。

2. 定義
合作組織係指參與專案執行或確保實現專案目標和財務長期穩定，且具有良好的聲譽的政府、非政府組織或學術機構。合作組織可透過提供專業知識、基礎設施、倡導、培訓、教育、監督、維護、擁有權或其他支援等方法參與獎助金資助的活動。合作組織必須遵守扶輪基金會規定的報告事宜，並提供基金會要求的收據。合作組織也必須同意參加並配合專案相關活動的營運或財務審核。

3. 目的
本文件制定執行扶輪基金會獎助金資助的扶輪專案時，上述各方必須遵守的協議。本文件也可以作為與其他參加本專案的團體組織，諸如受益組織、非營利的承包商或政府機構等之間的協議。 

4. 專案目標
為了實現下列的專案共同目標，所有列於此協議者必須協力合作： 
[填入目標]
[填入目標]
[填入目標]

5. 地主贊助者 
地主贊助者過去是否曾與該組織合作？如有，合作時間多長？請說明地主贊助者與此組織的合作經驗。
[提供說明]

如果地主贊助者首次與此合作組織合作，贊助者如何得知該組織的資訊？
[提供說明]

請說明地主贊助者對此專案的具體責任。地主贊助者需負責以下項目：
[提供具體責任]
[提供具體責任]
[提供具體責任]

6. 國際贊助者 
國際贊助者過去是否曾與該組織合作？如有，合作時間多長？請說明國際贊助者與此組織的合作經驗。
[提供說明]

如果國際贊助者是首次與此合作組織合作，贊助者如何得知該組織的資訊？
[提供說明]

請說明國際贊助者對此專案的具體責任。國際贊助者需負責以下項目：
[提供具體責任]
[提供具體責任]
[提供具體責任]

7. 組織 1 
請概略說明組織 1 的使命和工作內容，並描述該組織與社區的關係。
[提供概述]

請說明為何選擇組織 1 來協助達成此專案目標，並介紹組織的職能與專業知識。
[提供說明]

請說明組織 1 對此專案的具體責任。合作組織 1 需負責以下項目：
[提供具體責任]
[提供具體責任]
[提供具體責任]
 
8. 組織 2 
請概略說明組織 2 的使命和工作內容，並描述該組織與社區的關係。
[提供概述]
請說明為何選擇組織 2 來協助達成此專案目標，並介紹組織的職能與專業知識。
[提供說明]

請說明組織 2 對此專案的具體責任。合作組織 2 需負責以下項目：
[提供具體責任]
[提供具體責任]
[提供具體責任]
 
9. 互相的理解
所有關係者同意：
1. 核准的「扶輪獎助金」將撥付給地主贊助者和國際贊助者。
「扶輪獎助金」將由地主贊助者和國際贊助者管理和控制。
地主贊助者和國際贊助者將參與專案的所有階段。
地主贊助者和國際贊助者將各自設立由至少 3 名成員組成的獎助金專案管理委員會，負責管理專案。
地主贊助者、國際贊助者、組織 1 與組織 2 將遵守 扶輪基金會全球獎助金的條款與條件。
地主贊助者和國際贊助者確認組織 1 和組織 2 是信譽良好且負責任的組織，並遵守專案執行國的法律規定。
所有的獎助金資金將由地主贊助者或國際贊助者接受與管理，而不由合作組織管理。
資金必須存留在被指定的扶輪獎助金銀行帳戶，直到必須支付供應商或付還購買品的墊付款為止。
所有支付供應商或合作組織報支的款項，都必須有收據、證明付款的發票、證件或書面同意。
該組織信譽良好、註冊在案，且遵守專案執行國的法律規定。
組織可為專案捐獻資金，但不得將捐款包括在扶輪獎助金內，也不得交付扶輪基金會。
合作組織的相關專案的文件可能須接受扶輪基金會的獨立財務與營運審查。
地主贊助者與國際贊助者已在各自的社或地區的資格認證備忘錄中，同意以下事項：
確保所有的獎助金活動，包括資金從一種貨幣兌換為另一種貨幣，都遵照當地的法律履行
確保專案是忠於扶輪基金會的資金管理措施及專案管理辦法
確保所有參與專案的人士，都以不會以有利益衝突或可能被視為有利益衝突的作為執行專案
將資金濫用或管理不善的事實或可能性報告地區 
配合財務、獎助金或營運稽查
維持一組標準帳戶：包含總帳以及所有收據及所有獎助金資金撥付的完整紀錄 
遵照「扶輪基金會全球獎助金的條款與條件」撥付資金
保存購買、製作或透過獎助金活動分發品項的紀錄
開設並管理獎助金資金收支專用的銀行帳戶 
為撥付資金，贊助社或贊助地區必須指定至少 2 名扶輪社員或扶青社員為銀行帳戶簽署人 
保持職分離的資金處理方法，以避免一個人全權管理資金
制定一份書面的轉移銀行帳戶託管計畫，以為改換簽署人時用
保存銀行對帳單以證實獎助金資金的領取與開支
將有關獎助金的文件保存在社及地區職員都知道且可存取的地方
將有關獎助金的文件保留至少５年，或依照當地法律保留更久

10. 利益衝突
遵照「扶輪基金會全球獎助金的條款與條件」中之「扶輪基金會的利益衝突政策」，在獎助金申請流程中，必須向扶輪獎助金雇員揭露所有實際或可能被視為發生利益衝突的情形。若某人任職可以決定或影響獎助金的決策，藉此圖利自己、親屬、事業，或該者擔任支薪或志工領導人或顧問，則為有利益衝突。利益衝突的情況包括：扶輪或扶青社員為供應商，或者兼任合作組織的保管委員、理事、高級職員或雇員。如有疑慮，需將潛在利益衝突的可能性公開。
將實際或被視為利益衝突的情況記述於下：
[姓名，任務]

11. 修改
有關本備忘錄範圍內的修改，必須由關係者各方同意修改。所有關係者必須在書面的修改文上簽署，附上日期，經由扶輪基金會核准後，才能履行任何變更。 

12. 連絡資訊
您的隱私權對國際扶輪及扶輪基金會 (統稱「扶輪」) 極為重要。您與扶輪分享的個人資訊將限用於扶輪的公式業務 (如與扶輪獎助金有關的業務)。個人資料的收集必須按照 扶輪的隱私政策 執行。

13. 授權
各方關係者以簽署於下表示同意本協議書條款。
地主贊助者授權：
	簽名：
		日期：
	[日期]
	姓名 (正楷)：
	[姓名 (正楷)]	職位：
	[職位]
	郵寄地址：
	[郵寄地址]
	電話：
	[電話]	電子郵件：
	[電子郵件]


國際贊助者授權：
	簽名：
		日期：
	[日期]
	姓名 (正楷)：
	[姓名 (正楷)]	職位：
	[職位]
	郵寄地址：
	[郵寄地址]
	電話：
	[電話]	電子郵件：
	[電子郵件]


合作組織 1 授權：
	簽名：
		日期：
	[日期]
	姓名 (正楷)：
	[姓名 (正楷)]	職位：
	[職位]
	郵寄地址：
	[郵寄地址]
	電話：
	[電話]	電子郵件：
	[電子郵件]


合作組織 2 授權：
	簽名：
		日期：
	[日期]
	姓名 (正楷)：
	[姓名 (正楷)]	職位：
	[職位]
	郵寄地址：
	[郵寄地址]
	電話：
	[電話]	電子郵件：
	[電子郵件]




填表的說明

一般
如果您只與一個組織合作，僅提供組織 1 的資訊即可。請務必同時提供扶輪地主贊助者與國際贊助者的資訊。

專案目標 (第 4 節) 
各專案夥伴在此概述所有夥伴希望共同達成的整體目標。 
例如： 
改善社區小學學童教育的品質
改善社區醫院提供癌症病患者護理的品質
協助農民利用滴水灌溉增加 10% 的產量

職責 (第 5-8 節)
請與專案的所有合作夥伴一起指派責任，並製作書面紀錄，以避免衝突並提高專案成功的可能性。這個方法能確保每一相關者同意專案的基本事項，不至於在執行專案時發生混淆。指定各夥伴的責任時，請慎重考慮各方擁有的資源和技能。請切記每一個專案都涵蓋為了成功而不可缺的獨有目的和必盡責任。請詳列出專案的具體職責。
決定職責時應思考的問題：
由誰提供技術及專業方面的服務？能夠得到哪些具體服務，或者必須具備哪些技能？
需要什麼樣的人才、基礎設施或器具？由誰提供？
誰能提供培訓、輔導、教育、倡導，或財務審查？
誰來教育社區人士，誰來協調公共關係？
誰來要求社區為專案提供支援及資源？
誰來管理獎助金資金及支付提供者、供應商或承包商的費用？ 
合作組織是否會在領取獎助及資金之前，提交分項費用報表和其收據？
誰來指導及協調籌款活動？
在扶輪的獎助金資金用盡之後，誰來負責支付長期的器具維修、運作、規劃計畫及人員配置的費用？(扶輪社員和扶青社員也許會繼續支援該專案，但專案不應只依賴此類支援。)
誰負責撰寫「扶輪獎助金」報告？誰來協作撰寫報告？ 
如何保存財務紀錄？由誰持續管理這類紀錄？需制訂何種文件存留計畫？
由誰衡量和評估專案成果？如何評估或衡量？由誰收集結果？如何傳達成果？ 

互相理解 (第 9 節)
基於法律需求，這個部分必須原封不動。不可以加添或者修改任何事項。我們瞭解，為了建立某種關係，扶輪社員和扶青社員可能有需要簽署另外的協議、備忘錄或契約，才能符合當地法規。雖然如此，您仍必須將本協議書與獎助金申請一併提交扶輪基金會。

授權 (第 13 節)
請確定所有關係者都已簽署協議書。若有任何簽署遺漏，請恕我們必須視其為不完整。贊助者及合作組織各方應自行決定由誰代表其擔任簽署人。
如有任何疑慮或不明事項，您的區域獎助金專員可在您簽署協議書前，協助審閱以確定內容填寫完整。 
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